
(1) Al ingresar a la plataforma encontramos varias opciones para distintos pipos de proveedores en este ejemplo 

solo aparece una , hacemos clic sobre el botón amarillo de nuestra elección para continuar . 

 

 

(2) En la siguiente pantalla encontramos una descripción breve de los datos a tener en cuenta para el registro y 

también para   la carga de documentos (hacemos clic en registrarme para continuar)  

 

 



(3)  Ingresamos el (NIT) y damos clic en continuar “NOTA : si el proveedor ya esta registrado saldrá el recuadro de 

ingresar la contraseña , de lo contrario nos pedirá llenar datos adicionales, en esta diapositiva mostramos como 

se vería con uno ya  registrado ”. 

 

(4) Así se vería si no se encuentra registrado, llenamos los datos del formulario que se muestra teniendo encuentra 

que en el correo que coloquemos en el campo , será el correo al cual nos llegara la contraseña  para ingresar  

 

 

 



(5) Nos llegara un correo con los datos de acceso, damos clic en continuar con el registro y nos redirigirá a la página 

de inicio para luego ingresar  el NIT y la contraseña que están en el correo , después de ser ejecutada esta 

acción se nos mostrara la página principal del formulario 

 

 

(6) Para desplazarnos por el formulario lo haremos con los botones de siguiente y atrás que se encuentran en la 

parte inferior  

 



(7) En la parte superior derecha encontraremos el botón para cerrar la sesión , en la parte superior del formulario 

hay una alerta que nos indique que al finalizar de llenar el formulario hay que dar clic en el botón finalizar o 

(actualizar) que se encuentra en la parte inferior derecha del formulario al terminar el registro  

 

 

 

(8) Para cargar documentos, los colores del botón (subir), nos indican en qué estado se encuentra el documento, el 

color gris quiere decir que ya está cargado y el color rojo quiere decir que el documento falta por cargar, damos 

clic en el botón subir , luego en donde dice cargar documento… si el documento cumple con los requisitos que 

se nos menciona el  modal, mostrara al finalizar una alerta con el color verde que dice carga exitosa. 

 


