(1) Alingresar a la plataforma encontramos varias opciones para distintos pipos de proveedores en este ejemplo
solo aparece una, hacemos clic sobre el botén amarillo de nuestra eleccidn para continuar .
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REGISTRO DE PROVEEDORES
DE SUMINISTROS Y SERVICIOS

Necesitas ayuda para registrarte como provesdor?
Comunicate con nosotros al PBX: (571-703-5630

(2) Enlasiguiente pantalla encontramos una descripcidn breve de los datos a tener en cuenta para el registro y
también para la carga de documentos (hacemos clic en registrarme para continuar)
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Registro proveedores
de suministros y servicios

mportante: Para que el proceso de registro pueda ser llevado a cabo, usted debera
descargar, leer y aceptar nuestras politicas de tratamiento de datos que encontrara
bort I al inicio del proceso

or favor tenga en cuenta lo siguiente

Una vez diligenciado el registro y habiendo adjuntado todos los documentos seran
contactados por la empresa Evalcom S.A.S. para realizar el proceso de evaluacién y
ser habilitados como proveedor nacional de Banco de Bogota

Mediante esto pagina web usted comenzara el proceso para inscribirse
como proveedor nacional de suministros o servicios de Banco de Bogoté
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Los documentos solicitados deben ser archivos pdf y
no pesar mas de dos MEGAS (2MB)




(3) Ingresamos el (NIT) y damos clic en continuar “NOTA : si el proveedor ya esta registrado saldra el recuadro de
ingresar la contrasefia, de lo contrario nos pedira llenar datos adicionales, en esta diapositiva mostramos como
se veria con uno ya registrado ”.
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CONSULTAR REGISTRO DE
PROVEEDOR NACIONAL

Antes de iniciar el proceso de registro por favor tenga en cuenta lo siguiente:

Si su empresa no se encuentra registrada como proveedor del Banco de Bogotd, el sistema le pedira que diligencie el
registro, adicionalmente deberd adjuntar unos documentos indispensables para el proceso de registro.

En el caso de que su empresa se encuentre registrada como proveedor del Banco de Bogotd, deberd actualizar el
registro y de ser necesario algunos de los documentos que forman parte del registro.
{Olvidaste tu contrasefia?

¢Necesitas ayuda para registrarte como proveedor?
Comunicate con nosotros al PBX: (571-703-5630)

(4) Asi se veria si no se encuentra registrado, llenamos los datos del formulario que se muestra teniendo encuentra
gue en el correo que coloquemos en el campo, serd el correo al cual nos llegara la contrasefia para ingresar
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Bienvenido al registro de proveedores
¢De acuerdo al Gltimo corte de facturacién (afio 2019) seleccione el rango en el cudl se
encuentra el ingreso total en su facturacién?

Seleccione la clasificacién de su empresa

tLa empresa se encuentra constituida en Colombia?

Correo electrénico

toléccoin

[J Acepto Términos y Condiciones (Evalcom)




(5) Nos llegara un correo con los datos de acceso, damos clic en continuar con el registro y nos redirigira a la pagina
de inicio para luego ingresar el NIT y la contraseiia que estan en el correo , después de ser ejecutada esta
accion se nos mostrara la pagina principal del formulario
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_ Sefior (a) usuario usted ha solicitado registrarse como proveedor, Las credenciales de ingreso a la
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Conversation Hist... User: 1018466791234

Password: stxir2r
Fuentes RSS
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(6) Para desplazarnos por el formulario lo haremos con los botones de siguiente y atrds que se encuentran en la
parte inferior
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Factura Electrénica

656456 OMAR@HOTMAIL.COM
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(7) Enla parte superior derecha encontraremos el botén para cerrar la sesién , en la parte superior del formulario
hay una alerta que nos indique que al finalizar de llenar el formulario hay que dar clic en el botdn finalizar o
(actualizar) que se encuentra en la parte inferior derecha del formulario al terminar el registro
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7  Certificado de cuenta bancaria (Cuenta a la cual se realizan los pagos)

8  Brochure de la compaiiia

9  Certificado de experiencia en el sector financiero

Certificacion 1SO (9001)

Certificacion 1SO (14001)

Certificacion ISO (27001)

Otras certificaciones

ACTUALIZAR
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(8) Para cargar documentos, los colores del botdn (subir), nos indican en qué estado se encuentra el documento, el
color gris quiere decir que ya estd cargado y el color rojo quiere decir que el documento falta por cargar, damos
clic en el botdn subir, luego en donde dice cargar documento... si el documento cumple con los requisitos que
se nos menciona el modal, mostrara al finalizar una alerta con el color verde que dice carga exitosa.
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Cargando
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Documento en
formato pdf de
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